Instruktioner for Zoom

Installera Zoom

Motet fungerar bast om du laddar ner Zoom till din dator, lasplatta eller mobil. Om
det skulle bli aktuellt med votering under métet maste du anvanda programmet

eller app pa mobil/lasplatta, ej webblasare. Se mer om rostning langre ner.

Ansluta till méte
Klicka pa lanken i inbjudningsmailet. Zoom startar och ansluter till métet. Du blir

placerad i ett vantrum.

® ® Zoom Meeting

Please wait, the meeting host will let you in soon.

GSS arsmote och hostmote

Test Speaker and Microphone

Nar du blivit avprickad mot medlemslistan blir du inslappt av métesledaren. Om du
inte fatt mojlighet att dopa dig med medlemsnummer s& dép om dig sa fort som
mdijligt till medlemsnummer och namn, t ex 234 Lena Svensson. Du déper om dig

genom att klicka pa Participants och sedan véalja Rename bredvid ditt namn (me).

Participants (2)

(me)
Rename

ip (Host) Edit Profile Picture



Under motet

Nar du anslutit till moétet ska du forst vélja ”"Call using Internet Audio” om du far
den fragan. Godkann &ven att mikrofon och kamera anvands. Din mikrofon &r fran
bdérjan avstangd (Mute). Den ska vara avstangd under métet utom om du vill sdga
nagot. Video kan garna vara igdng om du har kamera. Métet blir mer levande med

synliga deltagare.

Reglagen fér Zoom datorprogram ligger i nederkant av fonstret.
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Start Video Participants Chat
Mikrofon Kamera Deltagare Chatt
pa/av pa/av

Reglagen fér Zoom i webblasare ligger ocksa i nederkant av fonstret, nastan
likadant.

Grotviks Segelsallskap

2.2
Aktivera ljud Kamera Deltagare Chatt
Join audio by o&/av

computer” och
mikrofon p&/av

P& mobil ligger reglagen i nederkant av skdrmen, men i iPad-app ligger kontrollerna
upptill pa skdrmen istéllet.

Chatt gdbmmer sig under de tre prickarna "More”.




Begara ordet

Det finns en funktion for att "rédcka upp handen” digitalt. Den kommer du &t genom
att ta fram deltagarlistan (Participants). Klicka pa handen ”"Raise hand” for att visa

att du vill begéra ordet. Métesledaren ser detta i deltagarlistan.

Utseendet skiljer lite beroende pa vilken enhet du anvander till Zoom men det finns

alltid i deltagarlistan.
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Raise hand yes no go slower go faster more
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Chatt

Du kan stélla fragor eller kommentera via chatten som alternativ till att begéra

ordet och prata. Tryck pa knappen Chat. P4 mobila enheter finns Chat under de tre

prickarna "More”.

v Zoom Group Chat

To: QEAE

Type message here ...



Rosta

Rdstning pa vanliga méten goérs genom acklamation (bifallsrop). | Zoom gors
"digital acklamation” genom att ta fram deltagarlistan (Participants) och klicka pa

Yes eller No. Métesledaren ser i deltagarlistan hur manga som réstat vilket.
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Votering

Om det blir aktuellt med votering anvands en séarskild funktion fér detta i Zoom
som heter Poll (undersokning). Fragan kommer att dyka upp som en ruta ovanpa
och man réstar genom att vélja dnskat svarsalternativ och bekrafta med knappen.
Nar réstningen ar avslutad visas automatiskt en sammanrakning sa att alla
deltagare ser rostningsresultatet direkt. Man kan inte se vilka deltagare som rdstat

pa vad séa det ar i praktiken en sluten omréstning.

Observera att voteringsfunktionen inte fungerar om man anvander Zoom i en

webblasare.

Reaktioner

Om du har video igang kan du kan visa tillfalliga reaktioner nar som helst under
motet t ex tumme upp, applad. Dessa visas pé din videobild och férsvinner efter 5

sekunder.
Pa lasplatta och mobil finns fler symboler
Q" é och de ligger under tre prickar med More
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